研究生三助网申、定岗的注意事项及具体流程
一、联系方式、管理办法 

学院三助管理员：学院办公室刘老师，主楼330，027-67883051； 

学校三助管理员：研工部张老师，研究生院109，027-67883870。 

学院“三助”工作管理办法：见附件 

二、注意事项 

1、首先，上一学期不参加三助考核、三助考核结果为“不称职”的研究生，在新学期无法在研究生个人信息系统里提交三助申请。 

2、“助管”岗位要先去用人单位进行简历审阅、面谈商议并确定录用后，再在研究生个人信息系统里申请，才会被成功录用。不经用人单位面试而自行申请“助管”岗位是不会被审核通过的。 

3、“助教”岗位是按照“教师人数：助教名额”为“2:1”由学校进行分配的，各系根据教学任务分配有限的“助教”资源，有“助教”名额的导师会联系自己的研究生进行网申。不经导师通知安排而自行申请“助教”岗位时不会被审核通过的。 

4、“助研”岗位是从项目负责人的项目经费卡里划拨每月钱额，各研究生需要跟项目负责人进行助研工资的确认（每月每人卡里划拨的助研津贴上限不超过2000元/月），同时提醒项目负责人在教师个人信息系统里填写项目经费卡，进行审核通过，选定“按月发放”或是“自动发放”。不经项目负责人网审通过的“助研”词条不会出现在学院三助管理员的后台，无法进行提交，导致“助研”申请失败。 

三、具体流程 

1、三助网申。研究生登录研究生个人信息系统，在“研工”菜单栏下选择“助管/助教/助研”的申请。 





2、申请信息保存，导出纸质档申请表。 

研究生填写“助管/助教”申请后，点击“保存”，最后“导出”纸质申请表。 

研究生填写完“助研”申请后，提醒项目负责人在教师个人信息系统里填写项目经费卡，进行审核通过，选定“按月发放”或是“自动发放”。完成这一系列流程后，最后研究生在研究生个人信息系统里“导出”助研纸质申请表。 

3、纸质档申请表签署意见 

研究生申请资源学院院内的助管岗位、申请助教、申请资源学院老师的项目助研，申请表签完意见后，将表格交至学院三助管理员刘老师处，主楼330研究生申请校内其他非资源学院的助管岗位、非资源学院老师的项目助研申请表签完意见后，将表格自行交至对方单位的三助管理员处。
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四、注意事项 

《中国地质大学（武汉）研究生“三助”工作管理办法》第十条  助研岗位津贴由导师筹措，在承担的科研项目经费中支出。博士生应聘到助研岗位，津贴不低于300元/月，硕士生应聘到助研岗位津贴不低于200元/月，但每月助研津贴上限原则上不超过2000元/月，超过此上限者由聘人单位（导师）按劳务费从其它途径另行支付给学生。助研人员一经聘用，助研津贴需按月等额发放。助研的工作任务和工作时间由导师或课题组确定。如工作量不足，亦可酌情按实际工作量发放该月津贴。不能满足全日制博士生参加助研的导师在下一年度招生计划中将限制博士生招生。 

《中国地质大学（武汉）研究生“三助”工作管理办法》第十五条  每名研究生在同一时间只能受聘一个助管或助教岗位，但亦可同时受聘一个助研岗位，在人员聘任上优先考虑经济困难研究生。 

《中国地质大学（武汉）研究生“三助”工作管理办法》第十八条  考核合格者可以续聘。对不认真履行岗位职责的研究生，设岗导师或课程主讲教师、用人部门负责人可以提出终止该研究生“三助”岗位聘用的建议，经设岗单位领导审核同意后，视为岗位考核不合格。岗位考核不合格的研究生原则上不再具备应聘上岗的资格。 

此栏为研究生本人所在学院的三助管理员签名处，资源学院为刘老师





此栏为研究生本人所在学院的三助管理员签名处，资源学院为刘老师








